Okumenische Nachbarschaftshilfe

Holzkirchen gemeinniitziger Verein e.V.

Wir suchen:

Mitarbeiter (m/w/d) im Biiro

Die Okumenische Nachbarschaftshilfe Holzkirchen ist ein eingetragener, gemeinniit-
ziger Verein. Ziel des Vereins ist es, Hilfesuchende im Gemeindegebiet Holzkirchen zu
betreuen. Hierzu haben sich engagierte Frauen und Manner zusammengefunden, die
schnell und unbiirokratisch helfen.

Zur Verstarkung unseres Biiros, suchen wir ab sofort einen Mitarbeiter (m/w/d) im
Biiro, mit bis zu 4 Std. wochentlich auf Minijob-Basis, zunadchst befristet auf 2 Jahre

Ihre Aufgaben:

«  Erledigung und Organisation von Bliroarbeiten

«  Organisatorische und koordinative Aufgaben

»  Urlaubsvertretung

«  Ansprechpartner/in fiir Hilfesuchende und das Helferteam

Was wir erwarten:

. Gute EDV-Kenntnisse (Excel und MS-Office)

«  Gewissenhafte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

«  Zeitliche Flexibilitdt (Montag- bzw. Mittwochvormittag nach Absprache)
«  Soziale Kompetenz und Aufgeschlossenheit

Wir bieten:

«  Zeitliche Flexibilitat und eine angemessene Vergiitung

«  Einvon Kollegialitdt und Wertschatzung gepréagtes Arbeitsumfeld
«  Ein Job mit Herz fiir Hilfesuchende

Sie mochten unser Team mit Ihrem Engagement bereichern?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

lhre Ansprechpartnerin:

Christina Bader-Kowalski (Einsatzleitung)

Blirozeiten: Montag 9:00 bis 13:00 Uhr bzw. nach Vereinbarung
Telefon: 08024 - 902 94 71 (AB - wir rufen zurtick)

E-Mail: info@nachbarschaftshilfe-holzkirchen.de

www.nachbarschaftshilfe-holzkirchen.de




